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1. OBJETIVO:

Este Procedimiento general de Esquema de Legalizacion de Predios Particulares, tiene como
objetivo regularizar predios particulares que sin formar parte de un asentamiento humano irregular,
requieran certeza juridica, en colaboracién con el fedatario publico asignado, con la finalidad de la
formalizacién de que por cualquier acto juridico traslativo de dominio se elabore la escritura publica
correspondiente.

2. ALCANCE:

Este procedimiento general aplica para las Coordinaciones Regionales, la Direccién de Evaluacién
y Seguimiento de Programas, la Direccion Juridica, la Direccion Técnica y la Direccion
Administrativa de la Comision, unidades administrativas involucradas en el Proceso de
Legalizacion de Predios Particulares.

3. POLITICAS DE OPERACION:

Este procedimiento se regulara mediante las Reglas de Operacién de los Esquemas de
Regularizaciéon de la Tenencia de la Tierra Urbana y Rustica en Coahuila, vigentes de esta
Comisién, y debe de cumplir con los siguientes requisitos:

3.1.- Que cuente con antecedente registral, que se encuentre libre de gravamen, que se encuentre
libre de reclamacién o litigio, que sea susceptible de enajenacién, contar con plano general
autorizado, de fusién, adecuacién o individual, asi como también llenar la solicitud de escritura,
anexando los requisitos necesarios para el tramite, llenar y suscribir el manifiesto, el cual obliga a
respetar los lineamientos del esquema que solicita, Contar con la autorizacidon por parte del
ayuntamiento correspondiente del plano general, de fusion, subdivision, adecuacion o individual y
cubrir los gastos que por impuestos o derechos se causen en el tramite de escritura y el pago de
los costos de los servicios prestados por esta Comisién. No se regularizaran bienes que se
adquieran a través de créditos hipotecarios vigentes. No se regularizaran predios ubicados en zona
de riesgo o en derechos de via, de causes de agua o vialidades.

3.2.- Coordinaciones Regionales: En cada Coordinacion Regional pueden cambiar los roles de
acuerdo a las necesidades de la misma.

4. TERMINOS Y DEFINICIONES:

Asentamiento humano: Conglomerado demografico con el conjunto de sus sistemas de
convivencia, en un area fisicamente localizada, considerando dentro de la misma los elementos
naturales y las obras materiales integrados en ella.

Asentamiento humano irregular: Nucleo de poblacion ubicada en area o predio que no cuente
con la regularizacion de la tenencia de la tierra a favor de sus ocupantes.

Beneficiario: Persona fisica a quien se le escritura un predio a través de los esquemas
implementados por la Comision.
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Carta de liberaciéon: Documento dirigido a la Comision por el propietario o su representante legal,
de un predio que se encuentra en regularizacion, a través del cual hace constar que esta de
acuerdo en que se escriture un predio a favor de un beneficiario.

Convenio de regularizacién: Acuerdo de voluntades entre las dependencias de la administracion
publica estatal o municipal, entre los poseedores y los propietarios, en el que se establecen las
condiciones de la regularizacién de los predios.

Escritura publica: Es el instrumento asentado por el notario en su protocolo, haciendo constar un
acto juridico.

Formato manifiesto: Es el instrumento mediante el cual el interesado se obliga a respetar los
lineamientos del proceso de escrituracion que solicita.

Formato de solicitud de escrituracién: Documento por el que el solicitante informa a la Comision
sus datos personales y los del predio que se pretende escriturar, al inicio de su proceso.
Identificacion oficial: Documento que incluye nombre, firma y foto, tales como credencial
expedida por el Instituto Federal Electoral, licencia de conducir, pasaporte o cartilla militar.
Instancia ejecutora: Es la instancia que recibe las peticiones o entrevista a los solicitantes, realiza
investigaciones, localiza a los propietarios y todos los demas actos necesarios para la
regularizacién y escrituracion.

Predio rustico: Inmueble ubicado fuera de la zona urbana.

Predio urbano: Inmueble ubicado dentro de la zona urbana con el conjunto de sus sistemas de
convivencia, en un area fisicamente localizada, considerando dentro de la misma los elementos
naturales y las obras materiales integrados en ella.

Predio urbano particular: Inmueble ubicado en una zona urbana, que si se encuentra dentro de
un asentamiento humano irregular ya fue objeto de regularizacién y si se ubica fuera, requiere de
certeza juridica por haber sido objeto de transmisiones irregulares de propiedad.

Regularizaciéon: Procedimiento a través del cual se reunen los requisitos indispensables que
concluyan en la legal tenencia de la tierra y otorguen seguridad juridica respecto del patrimonio
inmobiliario familiar.

Esquema de regularizacién: Proceso conforme a la Ley, se debe de seguir para escriturar un
predio, atendiendo a su situacion juridica, se ha contemplado tres esquemas.

Esquema de legalizacidon de Predios Particulares: A través de este esquema se regularizaran
predios de propiedad privada que se ubiquen dentro del area urbana.

5. RESPONSABILIDAD Y AUTORIDAD:

5.1.- El o la Coordinador (a) Regional correspondiente, tiene las siguientes actividades:

Realizar la entrevista de solicitud de escrituraciéon con el adquiriente y el enajenante, para precisar
datos importantes,

5.2.- El (la) Director (a) Juridico (a), a través del personal responsable del Esquema de
Legalizacion de Predios Particulares le corresponde lo siguiente:

Realizar la entrevista de solicitud de escrituracién con el adquiriente y el enajenante, para precisar
datos importantes; Integrar el expediente individual conforme al numeral 6.2 Integracién del
Expediente Individual; Revisa y verifica la documentaciéon presentada por el adquiriente, para
canalizarla a él o la Notario (a) Publico correspondiente; remite el expediente a él o la Notario (a)
Publico correspondiente, para que elabore el dictamen y calculo de los impuestos
correspondientes; Remite al solicitante, a la caja de la Direccién Administrativa, con el calculo del
presupuesto a pagar por concepto de honorarios notariales, impuestos municipales, derechos,
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avaluos y servicio de escrituracion para que efectué el pago con recibo oficial de la Comision;
Solicita mediante oficio que se elabore el plano individual del predio a escriturar a él o la Director
(a) Técnico; Solicita mediante oficio a la o el Director (a) Administrativo, genere el cheque
respectivo para efectuar el pago ante la Tesoreria Municipal correspondiente, para obtener el
avalué del inmueble a escriturar. una vez hecho lo anterior el (la) Director (a) Juridico (a),a través
del personal responsable del Esquema de Legalizacion de Predios Particulares efectia el pago y
da seguimiento al tramite para recoger en tiempo y forma, el avalué definitivo por parte de Catastro
segun sea el caso y se envia a él o la Notario (a) Publico correspondiente para la elaboracion de la
escritura, da la indicacion a él o la Gestor del area de acomodar en un tanto en original, asi como
anexar la forma de impuesto sobre adquisicion de inmuebles (ISAI), para ingresarla al Instituto
Coahuilense del Catastro y la Informacion Territorial y/o catastro municipal segun sea el caso, asi
mismo se actualiza la base de datos para mejor control interno. Una vez que se recibe del Instituto
Coahuilense del Catastro y la Informacion Territorial, asigna a él o la Gestor (a) de Escrituracion,
para sacar el certificado de libertad de gravamen para ingresarlos a Registro Publico del Estado,
posteriormente elabora ficha de entrada, una vez concluido este proceso se regresa a la Comision,
para programar la entrega de escritura al beneficiario.

5.3.- El o la Director (a) de Evaluacién y Seguimiento de Programas, le corresponde lo siguiente:

En coordinacién con la o el Director (a) General de la Comision, y el o la Coordinador (a) Regional
correspondiente, programan organizar un evento de entrega de escrituras, a los beneficiarios, y asi
dar por concluido el tramite de escrituracion.

5.4.- El o la Director (a) Técnico, le corresponde lo siguiente:

Recibe oficio por parte de la o el Director (a) Juridico (a) donde solicita que se elabore el plano
individual del predio a escriturar.

5.5.- El o la Director (a) Administrativa, le corresponde lo siguiente:

Recibe al adquiriente para el calculo del presupuesto a pagar por concepto de honorarios
notariales, impuestos municipales, derechos, avallos y servicio de escrituracion para que efectué
el pago con recibo oficial de la Comisién; Una vez que recibe al adquiriente lo canaliza con él o la
Auxiliar Administrativo, para que elabore el recibo oficial de pago y lo pague en el banco segun el
caso; Recibe la solicitud de la Direccion Juridica a través del personal responsable del Esquema
de Legalizaciéon de Predios Particulares, de los gastos que se generen en el tramite de la escritura
y afecta los recursos depositados por el solicitante, para generar el cheque;

6. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES:

6.1.- Entrevista de solicitud de escrituracion.

Se entrevista al adquiriente del predio, quien generalmente solicita la escrituracion, y en ocasiones
el duefio del predio, el o la Coordinador (a) Regional correspondiente en coordinacién con el (la)
Director (a) Juridico (a), a través del personal responsable del Esquema de Legalizacion de
Predios Particulares, deben atender la peticion de las partes involucradas en el proceso de
escrituracion, y es importante obtener la siguiente informaciéon: origen de la adquisicidn
compraventa, donacion, testamento o intestamentario o cualquier otro juicio, superficie y valor
catastral del predio, domicilio de los propietario y determinar si aun vive el propietario registral.
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6.2.- Integracién del Expediente Individual.

El (la) Director (a) Juridica, a través del personal responsable del Esquema de Legalizaciéon de
Predios Particulares, el (la) Coordinador (a) Regional, debe remitir al solicitante con Notario quien
es que el que debe de reunir los siguientes requisitos para iniciar con el procedimiento de
escrituracion:

Compra-Venta o Donacion:

Original y copia del Acta de nacimiento (Vendedor / Donante y Comprador / Donatario). (2 copias)*.
Original y copia del Acta de matrimonio (Vendedor / Donante y Comprador / Donatario). (2 copias).
Copia de Identificacion Oficial, CURP, RFC. (Vendedor / Donante y Comprador / Donatario). (2
copias)*.

Antecedente de la Propiedad (Escritura). (2 copias).

Croquis o plano de la ubicacién del inmueble (2 copias).

Original y copia del Predial Actualizado

Original y copia de Comprobante de Domicilio reciente (recibo de luz, agua y/o teléfono a nombre
del titular de la escritura).

Original de certificado de libertad de gravamen reciente.

*En caso de estar casado el Vendedor / Donante presentar también copias de Acta de nacimiento,
identificacion, CURP, RFC de su cényuge.

Juicio sucesorio testamentario o Intestamentario:

Testamento en caso de existir.

Conformidad total de los presuntos herederos.

Original y copia del Acta(s) de Defuncion del (los) actor (es) de la sucesion.

Original y copia del Acta de matrimonio del autor de la sucesion.

Original y copia del (las) acta(s) de nacimiento del hijo (s) del autor de la sucesién con CURP, RFC.
Original y copia del (las) acta(s) de defuncion del hijo(s) del autor de la sucesién (en caso de haber
hijos muertos).

Identificacion oficial de los comparecientes. (2 copias).

Antecedente de la Propiedad (Escritura). (2 copias).

Croquis o plano de la ubicacién del inmueble

Original del Predial Actualizado.

Original del Comprobante de Domicilio (recibo de luz, agua y/o teléfono a nombre del titular de la
escritura).

Protocolizaciones:

Original y copia del Acta de nacimiento. (2 copias).

Original y copia del Acta de matrimonio. (2 copias).

Identificacion Oficial, CURP, RFC. (2 copias).

Copia certificada de la Sentencia y del Juicio

Declaracion de Herederos y Nombramiento de Albacea, inscrita en Registro Publico

Antecedente de la Propiedad (Escritura). (2 copias).

Croquis o plano de la ubicacién del inmueble

Original del Predial Actualizado

Original del Comprobante de Domicilio (recibo de luz, agua y/o teléfono a nombre del titular de la
escritura).
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6.3.- Autorizacion del Expediente.

El Notario, revisa y verifica la documentacion presentada por el adquiriente, para revisar si la
propiedad reuna los requisitos para entrar al esquema de Legalizacion de Predios Particulares, una
vez autorizados y validadas los envia al Director (a) Juridico (a) o Coordinador Regional las copias
de la papeleria y el calculo de ISR.

Una vez que remite el calculo del impuesto sobre la renta a pagar por el adquiriente, a la o el
Director (a) Juridico (a), a través del personal responsable del Esquema de Legalizacion de
Predios Particulares el (la) Coordinador regional y se procede a entregarle el manifiesto al
solicitante para el llenado y sea de su conocimiento los términos de la regularizacion solicitada.

6.4.- Recepcidén de pago y firma de manifiesto.

El (la) Director (a) Juridico, a través del personal responsable del Esquema de Legalizaciéon de
Predios Particulares, el (la) Coordinador (a) regional, elabora el calculo del presupuesto, importe a
pagar por concepto de: honorarios notariales, impuestos municipales, derechos, avallos y servicio
de escrituracién, se recibe el manifiesto firmado por el solicitante y se remite al usuario a la caja de
la Direccion Administrativa o coordinacion regional segun sea el caso, para que efectué el pago
con recibo oficial de la Comision, que sera liquidado en el banco y en la cuenta bancaria que se le
indique.

6.5.- Solicitud y elaboracién de plano individual.

El (la) Director (a) Juridico (a), a través del personal responsable del Esquema de Legalizacion de
Predios Particulares, el (la) Coordinador regional, solicita mediante oficio a el (la) Director (a)
Técnico, la elaboracién del plano individual del predio a escriturar, y esta unidad administrativa
realiza el plano manzanero, basandose en las medidas y colindancias del antecedente del
enajenante, asi mismo autoriza dicho plano.

6.6 Elaboracion de Escritura.

El o la Notario (a) Publico correspondiente, elabora la escritura publica, integrando la personalidad
juridica de la o el Director (a) General de la Comisidn, para que el adquiriente, tenga acceso a los
estimulos fiscales otorgados a la Comision, relativos al tramite de una escritura en el Registro
Publico del Estado.

6.7.- Firma de Escritura.

El o la Notario (a) Publico correspondiente, cita al adquiriente y al enajenante, para recabar las
firmas; una vez firmada por las partes la remite a la o el Director (a) Juridico (a), la o el Coordinador
regional, para iniciar con los tramites correspondientes.

6.8.- Tramite ante Instituto Coahuilense del Catastro y la Informacion Territorial y Registro
Publico del Estado.

6.8.1.- Inscripcion en el Instituto Coahuilense del Catastro y la Informacién Territorial.
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El (la) Director (a) Juridico (a) a través del personal responsable del Esquema de legalizacién de
Predios Particulares, o el (la) Coordinador regional, recibe la escritura debidamente firmada y da la
indicacion a él o la Gestor de Escrituracién, para solicitar el formato de ISAl a la Direccion de
Administracién, se da de alta en el sistema municipal, se obtiene importe a pagar, se llena el
formato de ISAlI y se manda sellar con el notario, se solicita mediante oficio a la Direccién de
Administraciéon el recurso para efectuar el pago afectando los recursos depositados por el
solicitante, y se inicia el tramite en Catastro, se integran las copias de escritura, copia de plano y
copia de avaluo, con su forma de Impuesto sobre Adquisicion de Bienes Inmuebles (ISAI), para
ingresarla en el Instituto Coahuilense del Catastro y la Informacion Territorial, puede ser Municipal
o Estatal, segun corresponda, una vez que concluye su tramite en el Instituto Coahuilense del
Catastro y la Informacién Territorial, se regresa a la Comisiéon para continuar con el tramite
correspondiente de inscripcion en el Registro Publico del Estado, el o la Directora (a) Juridico (a),
la o el coordinador regional, actualiza su base de datos para un mejor control interno.

6.8.2.- Solicitud de testimonio ante Notario Publico.

El (Ia) Director (a) Juridico (a), a través del personal responsable del Esquema de Legalizaciéon de
Predios Particulares, remite a él o la Notario Publico, mediante listado, el tramite recibido de
catastro que consta de: Copias de plano y Original y copias de ISAl para la elaboracién del
testimonio, el o la Notario Publico correspondiente elabora el testimonio para su inscripcién en
Registro Publico del Estado

6.10.3.- Inscripcién en el Registro Publico del Estado.

El o la Director (a) Juridico (a), a través del personal responsable del Esquema de Legalizacion de
Predios Particulares, la o el Coordinador regional, recibe del notario publico el Testimonio original y
copias, asi como el certificado de libertad de gravamen actualizado, para ingresarla al Registro
Publico del Estado, posteriormente el o la Gestor (a) de Escrituraciéon, elabora la solicitud de
inscripcion y el recibo de pago, mediante oficio es ingresada en el Registro Publico del Estado, que
revisa que el expediente cumpla con los requisitos por ellos solicitados y genera un documento que
contiene el niumero de prelacidon que ampara el tramite ingresado, después de que se realizo el
tramite interno se regresa el testimonio, previa entrega de la prelacion, debidamente inscrito.

El o la Gestor (a) de Escrituraciéon entrega a la Direccion Juridica o el area correspondiente de la
Coordinacion regional el testimonio totalmente tramitado para su preparacién para entrega de
escritura al beneficiario, esta se entrega al Coordinador regional o Direccion de Administracion
para su resguardo para evento publico y el expediente que ampara este tramite el cual consta de:
copia de la escritura totalmente tramitada, copia de predial y copia de certificado de libertad de
gravamen, a la Direccion de evaluacién y Seguimiento de programas.

6.11.- Pago de Honorarios al Notario (a) Publico correspondiente.

El o la Director (a) Juridico (a), a través del personal responsable del Esquema de Legalizacion de
Predios Particulares, entrega la factura y la relacién de los tramites efectuados por ese fedatario, a
la o el Director (a) Administrativo para que afecten los recursos depositados por el o los solicitante
(s) para que elabore el cheque y realice el pago correspondiente.

6.12.- Entrega de Escritura.
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Una vez que la escritura esta totalmente tramitada, la o el Director (a) General de la Comision, el o
la Director (a) de Evaluacién y Seguimiento de Programas y el o la Coordinador (a) Regional
correspondiente, programan la entrega de escrituras, a los beneficiarios, para con esto concluir
totalmente con el tramite de escrituracion.

7. DIAGRAMA DE FLUJO:

DF-ELPP.- Procedimiento Especifico de Esquema de Legalizacién de Predios Particulares.

8. ANEXOS:
ANEXO DOCUMENTO
Anexo 1 Procedimiento Especifico de Esquema de Legalizacion de Predios Particulares.
Anexo 2 Oficio para remitir expediente a la notaria, en caso necesario.
Anexo 3 Formato Manifiesto.
Anexo 4 Formato de Presupuesto.
Anexo 5 Solicitud de plano.
Anexo 6 Oficio para solicitud de avaluo.
Anexo 7 Oficio para solicitud de ISAI
Anexo 8 Riesgos inherentes
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Predios Particulares Coahuila ol s,
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Nombre del

- . Esquema de Legalizacion de Predios Particulares
Procedimiento:

Area: Direccién de Legalizacién de Predios Particulares

LEGALIZACION DE PREDIOS PARTICULARES

SE ENVIA AL NOTARIO AL SOLICITANTE YA
CON LOS EXPEDIENTES

NOTARIA REVISAR EXPEDIENTE

ENTREGAR NOTARIO A CERTTURC EL CALCULO DE ISR'Y
EXPEDIENTE PUEDE SER POR CORREO ELECTRONICO
(COPIAS DE CLG, PREDIAL, IDENTIFICACION Y PLANO)

EL SOLICITANTE PASA A PAGAR A LA CERTTURC EL COSTO DE
LA ESCRITURA'Y CON NOTARIO PAGA EL ISR E IMPUESTOS
DE MPIO

ELABORACION DE ESCRITURA

!
FIRMA ESCRITURA DEL DIRECTOR GENERAL

|

LA CERTTURC ENTREGA FORMATO DE ISAI Y ESCRITURA A

NOTARIO
NOTA: EL SOLICITANTE LLEVA UN OFICIO DE CERTTURC DE LA
CANTIDAD A PAGAR A NOTARIA

NOTARIO INGRESA A MPIO ESCRITURA

ENTREGA NOTARIO A LA CERTTURC TESTIMONIO CON LAS
COPIAS RESPECTIVAS PARA INGRESAR A RP Y FACTURA DE

LINKNIND ADINC

(S J/
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‘ : ; ' %2020 Aiio del Centenario Luctuoso de Venustiano
Coahulla CERTTURC Carranza, el Varén de Cuatro Ciénegas”

@ , Coahuila,
@ OFICIO DLPP___/

NOTARIO PUBLICO NO. @
, COAHUILA
PRESENTE.-

En atenciéon al acuerdo establecido con esta Comisidn para la elaboracion de escrituras del Esquema de
Legalizacion de Predios Particulares “Cambio de Propietario”, me permito enviar a Usted el expediente No.
/|__delaC. para el tramite de

Copia simple del acta de nacimiento de
Copia simple de identificacién oficial de
Copia simple de CURP de
Copia simple de RFC
Original de predial
Copia Simple de Escritura Publlca a nombre de
Original de certificado de libertad de gravamen.
Copia simple del acta de nacimiento de
Copia simple de identificacion oficial de
10 Copia simple de CURP de
11. Copia simple de RFC de

12.Copia simple de acta de Matrimonio de

©CoNoOOR~LON =

Lo anterior con el objeto de que sea calculado el Impuesto Sobre la Renta y continuar los tramites para
estar en posibilidades de que los solicitantes sean beneficiados con los diversos estimulos fiscales otorgados a
esta Comision.

Sin otro particular por el momento, aprovecho la ocasién para reiterarle la seguridad de mi atenta y
distinguida consideracion.

ATENTAMENTE )
“SUFRAGIO EFECTIVO. NO REELECCION”

©

LIC.
Director (a) de Legalizacién y Predios Particulares

c.c.p. Archivo
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OFICIO PARA REMITIR EXPEDIENTE A LA

“2020 Ano del Centenario Luctuoso de Venustiano

Carranza, el Varon de Cuatro Ciénegas”

NOTARIA
Caddigo Revision Fecha Edicién Vigencia
PG-ELPP 01 15/06/21 15/06/23
INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORMATO
Dato N_o_ de ‘. Contenido
Identificacion
FECHA 1 Lugar y fecha en que se realiz6 el oficio dirigido al Notario
Publico para remitirle el expediente para que sea realizado
el calculo del Impuesto sobre la Renta.
No. DE OFICIO 2 Numero de oficio que le asigna el area de acuerdo a su
consecutivo.
NOMBRE A QUIEN SE DIRIGE 3 Nombre del Notario, nimero de la notaria y municipio.
EL OFICIO
CONTENIDO 4 Contenido del oficio donde se relacionan los documentos
que se estan remitiendo a la notaria para el calculo del
impuesto sobre la renta de acuerdo al acto juridico que se
esté celebrando.
NOMBRE Y FIRMA 5 Nombre y firma del Director de Legalizacion de Predios

Particulares.
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Coahuila

C. DIRECTOR GENERAL DE LA CERTTURC

PRESENTE.

Por este conducto me permito solicitar a Usted, el tramite de , del lote de terreno marcado con el
@ nimero ___ Manzana , Ubicado en la calle No. Colonia de la ciudad de

, Coahuila, con una superficie de m2 y un valor catastral a la fecha que inicié el tramite de

.

Este inmueble lo adquiri6 con en escritura de fecha , inscrita en el Registro Publico,

bajo la partida , libro , Seccion __. @

Este bien inmueble tiene un valor de operacion de $ M.N. (terreno)

Conociendo los procesos de legalizacion implementados por esa COMISION a su digno cargo, hago constar, BAJO
PROTESTA DE DECIR VERDAD que:

1.- ACEPTO el presupuesto inicial que en este acto se me entrega y que tiene una vigencia de 30 dias naturales para su
liquidacién en esta Comisidn, y que se me explico es posible se incremente, ya que se calculd en base al valor catastral que
se menciona en el recibo predial, por no contar con un avaluio oficial.
2.- El inmueble al que me refiero, no esta sujeto a ningun tipo de gravamen, que no he recibido notificacién o solicitud de
persona alguna en la que se me requiera la posesién de mi predio.

3.- Los servicios primarios son cubiertos por el suscrito, a nombre de . @
4.- Que se me explicé que en caso de que mi lote de terreno reporte excedente en superficie o construccién o valor
catastral, no estaré exento en el pago de los impuestos y derechos en la direccién de catastro municipal, por lo cual cubriré
dichos impuestos y el pago del avalué el cual tiene vigencia.

5.- Que se me explico que en el caso de que me encuentre en el supuesto definido en el punto 4 que antecede y no cumpla
con los pagos que se me requieran, deberé solicitar y pagar nuevamente el avalud, impuestos y recargos que se generen
desde la elaboracién de la escritura y por consecuencia mi escritura quedara suspendida en su tramite.

6.- Estoy dispuesto a cubrir todas las cantidades que por impuestos, derechos, honorarios o gastos, se causen con motivo
de esta solicitud, en los plazos que la CERTTURC indique, ya que cualquier tardanza en el pago, implicara que los
documentos pierdan su vigencia 0 se generen recargos, por lo que tendrd que realizar nuevamente los tramites, o bien,
®< pagar dichos recargos.

7.- Estoy de acuerdo en que el Impuesto sobre la Renta sera liquidado en la Notaria Publica en la que fui asignado el dia
que firme el titulo de propiedad correspondiente.

8.- Estoy consciente que el tiempo que se requiere para la conclusion del tramite puede variar de acuerdo a la carga de
trabajo de las diversas dependencias de las cuales se lleva a cabo considerandose ajeno a esta comision.

9.- Soy conforme en que la escritura una vez tramitada se me entregara en un EVENTO PUBLICO organizado por esta
COMISION.

10.- Estoy de acuerdo que mi tramite inicie hasta que el certificado de libertad de gravamen lo tenga la Comision.

~—
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CONSENTIMIENTO EXPRESO, Con respecto al tratamiento de mis datos personales, y con fundamento en el articulo 14 de
la Ley de Proteccion de Datos Personales en posesion de Sujetos Obligados del Estado de Coahuila de Zaragoza, por
medio del presente, manifiesto que si otorgo el consentimiento a la Comision Estatal para la Regularizacion de la Tenencia
de la Tierra Urbana y Rustica en el Estado de Coahuila de Zaragoza (CERTTURC), con domicilio en calzada Emilio
Carranza numero 255, Zona Centro, en la ciudad de Saltillo Coahuila de Zaragoza, con los teléfonos 410-27-27 y 412-09-62,
para el uso y tratamiento de los mismos conforme a la Ley, quedando bajo resguardo de la Direcciéon de Evaluacion y
Seguimiento de Programas de la CERTTURC.

AVISO DE PRIVACIDAD, Con fundamento en el articulo 21 de Ley de Proteccion de Datos Personales en posesion de
Sujetos Obligados del Estado de Coahuila de Zaragoza, se le informa que sus datos personales se incorporaran al sistema
de datos personales “Base de Datos 2017” de la Comision Estatal para la Regularizacién de la Tenencia de la Tierra Urbana
y Rustica en el Estado de Coahuila de Zaragoza (CERTTURC), con la Unica finalidad de darle seguimiento a su tramite de
escrituracion dentro del sefialar el nombre del que se trate: a).- Esquema
de regularizaciéon de asentamientos humanos urbanos, b).- Esquema de Predios Rusticos, c).- Esquema de
Regularizacion Colectiva, d).- Esquema de legalizacién Predios Particulares), siendo destinatario de sus datos
personales la CERTTURC.

®_< Asi mismo, se le informa que es obligatoria la entrega de los datos personales que se le solicitan, para poder brindarle el

servicio que requiere, de no otorgar el consentimiento al tratamiento de dichos datos, la consecuencia ante su negativa seria
la cancelacion de su trdmite de escrituracion.

Conforme al servicio que solicita existe la posibilidad de que sus datos personales sean transmitidos a alguna Notaria
Publica, Municipio, Catastro del Estado y Registro Publico de la Propiedad del Estado de Coahuila, para lo cual, al
registrarse y hacer uso del servicio que se brinda, otorga el consentimiento para el tratamiento de sus datos personales.
Usted cuenta con la posibilidad de ejercer los derechos de Acceso, Rectificacion, Cancelacion y Oposicion, (ARCO) una vez
que haya otorgado su consentimiento para el tratamiento de los mismos, y se encuentren en poder de ésta dependencia
publica.

T:’or lo anterior, firmo de conformidad.
ATENTAMENTE
, Coahuila de Zaragoza. @
__de del .

Nombre y Firma
Direccion:
Teléfono:
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MANIFIESTO
Caodigo Revision Fecha Edicién Vigencia
PG-ELPP 01 15/06/21 15/06/23
INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORMATO
Dato No de Contenido

Identificacion

DATOS DEL INMUEBLE

ACTO JURIDICO Y FECHA

CONDICIONANTES

SERVICIOS DEL
ASENTAMIENTO HUMANO
IRREGULAR

CONSENTIMIENTO DE DATOS
PERSONALES DEL
SOLICITANTE

AVISO DE PRIVACIDAD

FECHA DE LA SOLICITUD

DATOS PERSONALES DEL
SOLICITANTE Y FIRMA

1

2

Datos generales del predio que se pretende escriturar.

Se indica el acto juridico que se pretende realizar, nombre
del vendedor y la fecha.

Se mencionan las condicionantes de acuerdo a las reglas
de operacion de la CERTTURC para llevar a cabo la
escrituracion del predio.

Informacién de los servicios primarios con los que cuenta el
predio a escriturar.

Manifestacion del consentimiento del solicitante para el uso
de sus datos personales conforme a la Ley de Proteccion
de Datos Personales.

Se manifiesta al solicitante que sus datos personales se
incorporaran a la Base de Datos de la CERTTURC con la
unica finalidad de darle seguimiento a su tramite ante las
instancias correspondientes.

Lugar y fecha en que se elabora este formato.

Datos personales y firma del solicitante para la
regularizacion del asentamiento humano irregular.
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Legalizacion de Predios Particulares

PRESUPUESTO ESTIMADO
COMPARADO

Acto Juridico

Folio No. Fecha

Nombre del solicitante

Valor catastral

Superficie m2

Ubicacion del Inmueble
Municipio

Clave Recibo de pago No.

Municipio Costo normal Por convenio

©)

Derecho de Traslado

avaluo definitivo

Derecho registral

Certificacion de planos

Impuesto sobre I.S.A.B.1. 3%

Impuesto al millar

Estado (Registro Publico)

Certificado de Libertad de Gravamen

Derechos de inscripcion

Notario Publico

Honorarios | |

CERTTURC

OROXO

Verificacion

Elaboracién de plano

Escritura

Pago Total |'$

Nota: A estas cantidades debera agregarse el Impuesto sobre la Renta (1.S.R.), el cual es calculado por el Notario
Publico que llevara el tramite.
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Coahuila

CERTTURC

“2020 Ano del Centenario Luctuoso de Venustiano

FORMATO DE PRESUPUESTO

Carranza, el Varon de Cuatro Ciénegas”

Cadigo Revision Fecha Edicién Vigencia
PG-ELPP 01 15/06/21 15/06/23
INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORMATO
Dato N.°. de ‘s Contenido
Identificacién
ACTO JURIDICO Y FECHA 1 Descripcién del acto juridico solicitado y fecha de

elaboracion.

DATOS DEL INMUEBLE A 2 Numero de expediente interno asignado, datos del

ESCRITURAR solicitante y del predio a escriturar.

RECIBO DE PAGO 3 Numero de recibo oficial de pago con el que el solicitante
efectua el pago del tramite solicitado.

DERECHOS MUNICIPALES 4 Comparativo y descripcion de impuestos y derechos
municipales que se presupuestan, (costo normal vs. Costo
convenio) para su cobro al usuario del servicio.

DERECHOS ESTATALES 5 Comparativo y descripcidon de derechos estatales que se
presupuestan (costo normal vs. Costo convenio) para su
cobro al usuario del servicio.

HONORARIOS DEL NOTARIO 6 Comparativo de honorarios notariales (costo normal vs.
Costo convenio).

COSTOS DE SERVCIO DE 7 Descripcion de costos de los servicios que presta la

LEGALIZACION DE PREDIOS CERTTURC.

PARTICULARES (CERTTURC)

PAGO TOTAL 8 Importe total a pagar por el solicitante o usuario.

F-002 Rev 00 Pagina 1 de 1
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Coahuila CERTTURC Carranza, el Varon de Cuatro Ciénegas”
Legalizacion de Predios Particulares
SoticiTup be PLANO
Acto Juridico: Mza Lote Mpio.
Colonia
Enajenante
Beneficiario:
MEDIDAS Y COLINDANCIAS (PARA USO EXCLUSIVO DE PERSONAL TECNICO)
Al Norte m. Colinda con
Al Sur m. Colinda con
@ Al Este m. Colinda con
Al Oeste m. Colinda con
Superficie m?2. Fecha:
Reviso:

@ , Coah. a de de 20

* Se anexa expediente individual.
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SOLICITUD DE PLANO

Coahuila LERTIVRC,

“2020 Aiio del Centenario Luctuoso de Venustiano
Carranza, el Varon de Cuatro Ciénegas”

Caddigo Revision Fecha Edicién Vigencia
PG-ELPP 01 15/06/21 15/06/23
INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORMATO
Dato No de Contenido

Identificacion

DATOS DEL PREDIO

1

Acto juridico a realizarse y datos del predio que se pretende
escriturar, asi como nombres del enajenante y beneficiario
del predio.

MEDIDAS Y COLINDANCIAS 2 Medidas y colindancias del predio a escriturar, las cuales
son revisadas por la Direccion Técnica, especificando el
nombre de la persona que revisa y la fecha.

LUGAR Y FECHA 3 Lugar y fecha de elaboracion de la solicitud del plano
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@ Saltillo, Coahuila,
@ OFICIO DLPP/ /

DIRECTOR DE ADMINISTRACION @

DE LA CERTTURC
PRESENTE.-

Por medio de la presente me permito solicitar a Usted cheque a nombre de Municipio de Saltillo,

Coahuila, para efectuar el pago del avaluo correspondiente al siguiente solicitante:

No. No. Exp. NOMBRE ISAI Cantidad

Sin mas por el momento, agradeciendo las atenciones brindadas al presente, quedo de Usted.

ATENTAMENTE )
“SUFRAGIO EFECTIVO. NO REELECCION”

©

LIC.
Director (a) de Legalizacion y Predios Particulares

c.c.p. Archivo
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Coahuila CERTTURC Carranza, el Varon de Cuatro Ciénegas

Comision

Tenencia de

OFICIO PARA SOLICITUD DE PAGO DE AVALUO

Caodigo Revision Fecha Edicién Vigencia
PG-ELPP 01 15/06/21 15/06/23

INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORMATO

Dato N.o. de ‘s Contenido
Identificacion

FECHA 1 Fecha en que se realiza el oficio dirigido al Director de
Administracién para solicitar el monto que se pagara a la
autoridad municipal por concepto de avaluo.

No. DE OFICIO 2 Numero de oficio que le asigna el area de acuerdo a su
consecutivo.

NOMBRE A QUIEN SE DIRIGE 3 Nombre del Director Administrativo de la Comisién.

EL OFICIO

CONTENIDO 4 Contenido del oficio donde se detalla el expediente del cual
se esta solicitando el recurso para el pago del avaluo.

NOMBRE Y FIRMA 5 Nombre y firma del Director de Legalizacion de Predios
Particulares.
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cbéhﬁﬁa CERTTURC Carranza, el Varon de Cuatro Ciénegas”

@ Saltillo, Coahuila,
@ OFICIO DLPP/ /

DIRECTOR DE ADMINISTRACION @

DE LA CERTTURC
PRESENTE.-

Por medio de la presente me permito solicitar a Usted cheque a nombre de Municipio de Saltillo,

Coahuila, para el pago de derechos municipales del expediente que a continuacién detallo:

No. No. Exp. NOMBRE Cantidad

Sin mas por el momento, agradeciendo las atenciones brindadas al presente, quedo de Usted.

ATENTAMENTE )
“SUFRAGIO EFECTIVO. NO REELECCION”

©

LIC.
Director (a) de Legalizacién y Predios Particulares

c.c.p. Archivo
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Carranza, el Varon de Cuatro Ciénegas”
CERTTURC

Coahuila

OFICIO PARA SOLICITAR PAGO DE DERECHOS E IMPUESTOS
CATASTRALES (ISAI)

Caddigo Revision Fecha Edicién Vigencia
PG-ELPP 01 15/06/21 15/06/23

INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORMATO

Dato N_o_ de ‘. Contenido
Identificacion

FECHA 1 Fecha en que se realiza el oficio dirigido al Director de
Administracién para solicitar el monto que se pagara a la
autoridad municipal por concepto de derechos municipales.

No. DE OFICIO 2 Numero de oficio que le asigna el area de acuerdo a su
consecutivo.

NOMBRE A QUIEN SE DIRIGE 3 Nombre del Director Administrativo de la Comision.

EL OFICIO

CONTENIDO 4 Contenido del oficio donde se detalla el expediente del cual
se esta solicitando el recurso para el pago de derechos
municipales.

NOMBRE Y FIRMA 5 Nombre y firma del Director de Legalizacion de Predios

Particulares.
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